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§ 1. 

1. Regulamin określa zasady funkcjonowania systemu monitoringu zewnętrznego  

i wewnętrznego wizyjnego w Szkole Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 344 

im. Powstania Warszawskiego w Warszawie oraz terenu wokół szkoły, zwanego dalej 

„monitoringiem”, miejsca instalacji kamer systemu na terenie szkoły, reguły rejestracji 

i zapisu informacji z monitoringu oraz sposób ich zabezpieczenia, a także możliwość 

udostępniania zgromadzonych danych.  

2. Monitoring obejmuje 17 kamer.  

1) monitoring zewnętrzny – kamery: 

nr 1 – wejście na teren szkoły od strony ul. Erazma (brama) 

nr 2 – boisko szkolne  

nr 3 – wejście główne  

nr 4 – wejście główne 

nr 5 – wejście nr 1 do szkoły na poziomie –1  

nr 6 – wejście nr 1 do szkoły na poziomie –1 

nr 7 – wejście nr 2 do szkoły na poziomie –1 

nr 8 – brama główna ul. Światowida 

nr 9 – wejście do budynku od strony kuchni 

nr 10, nr 11 oraz nr 12 – parking 

2) monitoring wewnętrzny – kamery: 

nr 13, nr 14 – hol parter 

nr 15 – wejście główne przedsionek 

nr 16 nr 17 – korytarz przy wejściu dolnym na poziomie –1   

 

§ 2. 

Celem monitoringu jest:  

1. Zapewnienie bezpieczeństwa uczniów i pracowników  

2. Ochrona mienia.  
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§ 3. 

1. Monitoring funkcjonuje całą dobę.  

2. Rejestracji i zapisowi na rejestratorze podlega obraz (wizja) z kamer systemu 

monitoringu wizyjnego. Nie jest rejestrowany dźwięk.  

§ 4. 

1. Monitoring składa się z:  

1) kamer rejestrujących zdarzenia na zewnątrz i wewnątrz budynku szkoły, 

rozmieszczonych zgodnie z § 1 ust. 2, 

2) urządzeń rejestrujących i zapisujących obraz na nośniku fizycznym, 

3) monitora pozwalającego na podgląd rejestrowanych zdarzeń. 

2. Do rejestracji obrazu służą urządzenia wchodzące w skład systemu rejestracji CCTV.  

3. Uczniowie oraz pracownicy szkoły są poinformowani o funkcjonowaniu w szkole 

systemu monitoringu. Pracownicy składają pisemne oświadczenie potwierdzające 

zapoznanie się z informacją o stosowaniu monitoringu, zgodnie ze wzorem stanowiącym 

załącznik nr 5 do Regulaminu. 

4.  Miejsca objęte monitoringiem są oznakowane tabliczkami informacyjnymi. Informacja 

o funkcjonowaniu monitoringu (tabliczki z pitogramem kamery) jest umieszczona na 

drzwiach wejściowych do budynku szkoły, bramach wjazdowych na teren szkoły oraz na 

stronie internetowej szkoły www.sp344.pl 

5. Nagrania obrazu zawierające dane osobowe uczniów, pracowników i innych osób, 

których w wyniku tych nagrań można zidentyfikować, Szkoła Podstawowa  

z Oddziałami Integracyjnymi nr 344 im. Powstania Warszawskiego w Warszawie 

przetwarza wyłącznie do celów, dla których zostały zebrane i przechowuje przez okres 30 

dni od dnia nagrania.  

6. Po upływie okresu, o którym mowa w ust. 5, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania 

obrazu zawierające dane osobowe uczniów, pracowników i innych osób, których w wyniku 

tych nagrań można zidentyfikować, podlegają zniszczeniu (nadpisanie materiału), o ile 

obowiązujące przepisy prawa nie stanowią inaczej (np. jeżeli nagranie stanowi dowód  

w postępowaniu karnym). 

      7. Zapis na nośniku nie jest archiwizowany.  

file:///C:/Users/Pawlik%20Katarzyna/Downloads/www.sp344.pl
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§ 5. 

Zasady wykorzystania zapisów monitoringu wizyjnego. 

1. Rejestrator zapisujący obraz z monitoringu znajduje się w recepcji szkoły.  

2. Wejście do recepcji  mają wyłącznie  osoby wykonujące pracę w jej obrębie , a rejestr 

osób upoważnionych do obserwowania obrazu monitoringu wizyjnego stanowi 

załącznik nr 4 do Regulaminu.  

3. Zapis nagrań z monitoringu może być udostępniony tylko i wyłącznie za zgodą 

dyrektora szkoły (wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu):  

1) Wychowawcom klas, pedagogowi i psychologowi szkolnemu; rodzicom / opiekunom 

prawnym uczniów, 

2)  uprawnionym instytucjom, np. Policji, Sądom, Prokuraturze na ich pisemny wniosek 

(wzór wniosku stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu).  Osoby, które składają wniosek 

o wgląd w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny, składają oświadczenie 

dotyczące znajomości przepisów regulujących ochronę danych osobowych.  

4. Przekazanie danych odbywa się na podstawie protokołu, którego wzór stanowi załącznik 

nr 3 do Regulaminu.  

§ 6. 

Zasady obowiązujące przy przekazywaniu zapisu z nagrań uprawnionym 

instytucjom. 

1. Zapakować do koperty nośnik, opieczętować i podpisać przez osobę uprawnioną ze 

strony udostępniającego (dyrektor, wicedyrektor). 

2. Odebrać pisemne pokwitowanie odbioru nośnika przez przedstawiciela uprawnionej 

instytucji. W pokwitowaniu odbioru zaznaczyć znaki szczególne nośnika: zawartość 

nośnika (np. nagranie z dnia – dzień, miesiąc, rok). Przekazanie danych odbywa się na 

podstawie protokołu, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do Regulaminu. 

3. Do nagrań z monitoringu mają dostęp upoważnione przez dyrektora szkoły osoby.  
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§ 7. 

 

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie mają przepisy 

powszechnie obowiązujące. 

2.  Zmiany Regulaminu następują w trybie przewidzianym dla jego wprowadzenia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zweryfikowano w zakresie ochrony danych osobowych 

Anna Mroczkowska IOD 

29-11-2023 r.  
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Załącznik nr 1  

                     data………………………….. 

 

……………………………... 

…………………………….  

(imię i nazwisko Wnioskodawcy)                     Dyrektor  

Szkoły Podstawowej z Oddziałami  

      Integracyjnymi nr 344 

 

 

 

           Wniosek o zabezpieczenie i udostępnienie nagrania z monitoringu 

 

Zwracam się z prośbą o udostępnienie nagrania z monitoringu wizyjnego szkoły  

z dnia ……………….……… godziny…………. . 

Uzasadnienie: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………. 

 

 

 

 

 

 

…………………………………… 
podpis Wnioskodawcy 

Wyrażam zgodę/ Nie wyrażam zgody 

 

………………………………………………….. 
                  (data i podpis Dyrektora) 
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Załącznik nr 2  

                     data………………………….. 

 

……………………………... 

……………………………. 

(imię i nazwisko Wnioskodawcy)         Dyrektor  

Szkoły Podstawowej z Oddziałami  

      Integracyjnymi nr 344 

 

 

Wniosek o udostępnienie nagrania z monitoringu 

 

Zwracam się z prośbą o udostępnienie nagrania z monitoringu wizyjnego szkoły  

z dnia …………………..……… godziny…………. . 

Uzasadnienie: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………. 

 

 

Oświadczenie: 

Oświadczam, że zapoznałem/łam się z przepisami regulującymi ochronę danych osobowych. 

 

 

…………………………………… 

podpis Wnioskodawcy 
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Rekomendacja Inspektora Ochrony Danych Osobowych: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………. 

 

 

…………………………………… 

Data i podpis IOD 

 

Wyrażam zgodę/ Nie wyrażam zgody 

 

………………………………………………….. 

                  (data i podpis Dyrektora) 
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Załącznik nr 3  

 

Protokół przekazania na nośniku elektronicznym danych z systemu monitoringu 

Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 344 

sporządzony w dniu ………………….. 

 

 

Dyrektor Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 344, 

przekazuje …………………………………………………..……………… dane, na podstawie 

pisemnego wniosku z dnia …………..……… godziny…………. .dane z systemu monitoringu 

szkoły.  

 

Dyrektor SP 344 przekazuje, a odbiorca przyjmuje następujące dane (zapis z kamer): 

 

data  Lokalizacja kamery  czas nagrania 

   

   

   

   

   

   

Przyjmujący dane oświadcza, że wykorzystane zostaną one wyłącznie do celów określonych  

w pisemnym wniosku, stanowiącym załącznik do niniejszego protokołu. 

 

Protokół sporządzono w dwóch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

 

………………………………………………..                                                                    ……………………………………………………. 

                 Przekazujący                                                                                                Przyjmujący  
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załącznik nr 4  

 

 

Rejestr osób upoważnionych do obserwowania obrazu monitoringu wizyjnego: 

 

 

lp. 

 

data wydania 

upoważnienia 

 

numer 

 

imię i nazwisko 

pracownika 

 

stanowisko  

Okres o upoważnienia 

obowiązywania  

  

 1.  

 

      

 2.  

 

      

 3. 

 

      

 4. 

 

      

 5. 

 

      

 6. 

 

      

 7. 

 

      

 8. 

 

      

 9. 

 

      

10. 

 

      

 

 

 



Szkoła Podstawowa 
z Oddziałami Integracyjnymi nr 344 
im. Powstania Warszawskiego 
ul. Erazma z Zakroczymia 15 
03-185 Warszawa 
tel. 22 614-90-30 
NIP: 524 22 75 453 

 

11 

 

 

 

załącznik nr 5 

 

 

 

Wzór oświadczenia dotyczącego monitoringu  

 

Ja, ………............................................................................................................................. 

wykonujący pracę na stanowisku ........................................................................................... 

w Szkole Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 344 im. Powstania Warszawskiego 

w Warszawie, Erazma z Zakroczymia 15, 03-185 Warszawa przyjmuje do wiadomości, że 

u mojego pracodawcy stosowany jest monitoring wizyjny w celu zapewniania 

bezpieczeństwa uczniów i pracowników Szkoły oraz ochrony mienia.  

 

 

 

 
…………………………………… 

Data i podpis pracownika 

 

 

 

 

 

 
 


